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GOREV TANIMI FORMU Sayfal/l
Gorev Unvani: Muadur
Ust Birim Adi: Yabanci Diller Yiiksekokulu
Birim Adi: Yabanci Diller Yiksekokulu Mudurltigu

Ust Yonetici(ler):  [Rektor

Bagh Alt Unvanlar: |Mudur Yardimcilari, Sekreter, Bélim Bagkanliklari
Vekalet Eden:

Gorevin Tanimi

is/Gérev Kisa Tanimi:

Yabanci Diller Yiiksekokulu ve birimlerinin temsilcisi olan Midur, Rektor tarafindan tg yil sure ile dogrudan atanir.

Siresi biten Midir yeniden atanabilir.

Mudir kendisine ¢alismalarinda yardimci olmak tizere okulun aylikli 6gretim Gyeleri arasindan en cok iki kisiyi G¢ yil igin Midur
Yardimcisi olarak seger.Konya Teknik Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yabanci Diller
Yiksekokulunun vizyonu,

misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuratilmesi amaciyla galismalar yapar, planlar, ydnlendirir, koordine eder ve denetler.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1-2547 Sayilh YUksekdgretim Kanunu'nun 20 / b maddesinde belirtilen gérevleri yapmak.

2-Yabanci Diller Yuksekokulunun tiizel kisiligini temsil eder.

3- Yabanci Diller Yuksekokulunun misyon, vizyon ve stratejisini belirleyerek gergeklestiriimesini takip eder.

4-Yabanci Diller Yiksekokulu kurullarina baskanlik etmek. Yabanci Diller Yuksekokulu kurullarinin kararlarini

uygulamak ve Yabanci Diller Yuksekokulu birimleri arasinda diuizenli galismayi saglamak.

5-Her Ogretim yili sonunda ve istendiginde Yabanci Diller Yiiksekokulunun genel durumu ve igleyisi hakkinda Rektére rapor
vermek.

6-Yabanci Diller Yiksekokulunun 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte Rektérluge bildirmek.
7-Yuksekokulunun butgesi ile ilgili yonetim kurulunun da gorusunu aldiktan sonra Rektorlige sunmak.

8-Yabanci Diller Yiiksekokulunun birimleri ve her dlizeydeki personel tizerinde genel gézetim ve denetim gérevini yapmak.
9-Yabanci Diller Yuksekokulu Midurl, yukarida yazili olan bitin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Konya Teknik Universitesi Rektdriine karsi sorumludur.

10-Yabanci Diller Yiksekokulundaki akademik ve idari iglevlerin en iyi sekilde yerine getiriimesi hususunda nihai yetki ve
sorumluluga sahiptir.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayill Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,Gérevinin
gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

Ydneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olma.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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