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Microsoft Teams Nedir?

Kabul et Reddet Tanimlama bilgilerini yonet

Microsoft Teams konusmalari, toplantilari,

dosyalari ve uygulamalar tek bir yerden

kullanmanizi saglayan dijital bir platformdur.
Windows icin
Microsoft Teams'i

tiklayarak  Teams indirin

hakkinda detayl bilgiye sahip olabilirsiniz.

Microsoft Teams’i masaustl bilgisayariniza

ya da mobil cihaziniza indirip kurabilirsiniz.

Tek bir yerden iletisim surecini kolaylastirin

Tum iletisim ihtiyaclariniz icin tek bir platform kullanarak odaklanin, birlikte calisin ve daha fazlasini basarin



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
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Microsoft Teams Programini Indirme

s Microsoft | Teams Uriinler + Ozellikler ~  Fiyatlandirma Cozumler ~ Kaynaklar +

tilayiniz Windows icin
Microsoft Teams'i

Microsoft Teams ‘i masausti bilgisayariniza ya da
mobil cihaziniza indirip kurabilirsiniz. Bu kilavuz
MasaUsti cihazlar icin indirin secenegi Uzerinden indirin
ilerleyecektir. Adimlari takip edebilirsiniz.

Teams ile istediginiz zaman istediginiz kisiyle iletisim kurun ve isbirligi yapin.

Windows icin Microsoft Teams'i indirin

MSTeamsSetup.exe

1418 KB « Bitti

lanimilama bigiernn! yonet



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
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Microsoft Teams Oturum Acma Teams'i Acin
(is veya okul)

Bilgisayariniza indirip-kurmus oldugunuz
Microsoft Teams uygulamamasinda oturum
acmak icin  Okulunuzun size sagladigi
(@ktun.edu.tr) mail adresiniz ve Bilgi islem
Daire Baskanligi tarafindan temin ettiginiz
sifre ile

oturumunuzu acabilirsiniz.

= Microsoft

B® Microsoft

¥reeedd @ktun.edutr

Oturum agin Parola girin

Gizlilik bildiimi  ©2022 Microsoft Kullanim kogullan  Gizlilik ve tanimlama bilgileri -
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Microsoft Teams Giris Ekrani

Arama (Ctrl+E)

Bu sekmeden 6zel olarak arkadaslarinizla
mesajlasabilir, resim, video, dosya vs. = Ekibe katil
gonderebilir ve sizinle paylasilan dosyalari, Aot i vam a Kesfedilebilir bir ekibiniz yok

.. . . . . = Aramayi deneyin, bir kodla katilin veya bir kod olusturun.
etklnllklerll OrganlzasyonlarlnIZI ve oncekl Neden bir ekip clusturmamiz gerektiginden emin degil misiniz? Bunu izleyin
mesajlarinizi da gorebilirsiniz.

Size uygun Teams

Kullanici Profilinizi
buradan
H# yonetebilirsiniz.

Bu sekmeden takvime bakabilir ve kendinize
ait bir plan takvimi olusturabilir ayrica Ekibe kodla kati
istediginiz tarih ve saatte online toplanti Katilma kodunu girin.
diizenleyebilirsiniz.

Bu sekmeden Microsoft un
uygulamalarina bakabilirsiniz.
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Okunmamig || Sohbetler

Burada yapilan
tiim sohbetler yer
almaktadir.

Takvim

B =

Gdevlar
@ °

Sohbetler

Yapay Sinir Aglan Ca.. 1122

Kayit hazir

ygulamalar

Sohbette bulunan katilimcilara
yeni mesaj gonderebilirsiniz.

Sohbet Kismi

Q. Arama (Ctrl+E)

YapaySinirAglanCanhDers Sohbetet Paylagilan Ozet Katllm Tartisma Odalan +2 [+

Online toplanti hakkinda bilgiyi
buradan elde edebilirsiniz.

gdrigmeye katild.
toplantiyn Yapaydinir Aglan Canh Ders olarak adlandirdi.
Toplant bagladi
kaydetmeye baglad
kaydi durdurdu.

Toplant bitti: 265

Yapay Sinir Aglar Canli Ders .
15 Eylil 2025 Pazartesi 09:00 - 12:00 L

Igerik

»1=| Transkript

“adh kullanicinin OneDrive'ina kaydedildi

Bir ileti yazin

Kayit yapilan toplantinin
videosuna buradan
erisim saglayabilirsiniz.

00900 giin iginde sd...
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Takvim Kismi

<

Takvim fJ Bugin < >  8-12 Eylil 2025 ~ = Okul haftasi ~ == ]l Simdi toplanti yapin - |~ IR LTS :I

~  Eyliil 2025 g 9 | Anlik canh toplanti / 2

P 5 G P C
Teams takvim sekmesine [as |; 01“1 :
tikladiginizda karsiniza takvim  [[SSEEEEIRERRTRE
. .e 22 23 24 25

cikar. Takvimden gin ve saat @ L s

. - L1 . i i 5 toplanti  olusturmak
SECIP ileri tarihli online o _ i¢in kullanabilirsiniz.
toplanti planlayabilirsiniz. © Takvimierm
Ya da anhk  toplanti SRSt

baslatabilirsiniz. Timana goster

baslatabilirsiniz.

2

ileri  tarihli  yeni
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Anlik Canli Toplanti Kismi

Anlik Toplanti olusturmak icin Takvim sekmesinde
«Simdi toplanti yapin" segilir.

Takvim 8-12 Eylil 2025 =] Okul haftasi Il Simdi toplanti vapin =~ ~ @ Yeni etkinlik ‘ ~

v Eyliil 2025 11 12
- 9 Per Cum
5 G P :

2 3 4
9 @ 1
17

18

~  Takvimlerim Simdi toplanti baslatin

@ Takvim Toplanti adi

L.ze-'n| le toplant
Tumiind goster

[ Toplant baglat =2 Paylasim baglantisi alin
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§ Uzem ile toplant

Anlik Canli Toplanti Kismi

Wi
Microsoft Teams toplantisi

Uzem ile t r|t||

Bilgisayar sesi

By

Kameraniz kapatildi

Oda sesi

Ses kullanma

Simdi toplanti baslatin

Toplanti adi

n ile toplanti

=2 Paylagim baglantisi alin
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Yeni Toplanti Planlama

[3) Okul haftasi ~ -+ |l Simdi toplant: yapin
Yeni etkinlik

Olay Planlama Yardimacisi

11
0 Per

=2 Yanit segeneklari - & Mesgul ~ {9 15 dakika énce ~ {7 Kategorilere ayir ~ (3
< B » Car 10 Eyl, 2025 ~

Toplantl Basllgl l.:l (X Teams toplantisi
g& Katlimailan davet et KatIIImCI Ekleme

@ @ Yineleme yap @ ) Tamgon

= etkinlik

Teams takvim sekmesine
etkinlik" butonuna tiklanir.

r eklemek icin / karakterini yazin

Toplanti ile ilgili Agiklama

tiklanir.

Ml 3 Yeni etkinlik H

"Yeni

2.Adimdaki pencerede Dbilgiler
doldurulup «Kaydet» butonuna
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§ Uzem ile toplant

Bu kisimda toplanti baslamadan once
cihazinin kamerasi ve mikrofonunu
ayarlayip  "Simdi Katil" butonuna
tiklayabilirsiniz

TH

Microsoft Teams toplantisi

Uzem ile t-::-plarut||

‘fg" Bilgisayar sesi

(N

Kameraniz kapatildi

‘: ) Oda sesi

() Seskullanma
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Olusturulan toplantinin ;

«Toplantt  baglantisini  koplaya»
secenegi ile baglantiyi
koplayabilirsiniz.

«Katilimci ekle» toplantiya katilimci
ekleyebilirsiniz.

Toplanti Baslatma

Kisileri toplantiya katilmaya davet edin
Birisini davet etmek icin baglantiyr kopyalayip
paylagin.

&2 Toplant baglantisim kopyala

.:5 Katilimai ekle

Varsayilan e-posta ile paylag
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Microsoft Teams Uygulamasinda Video Kaydi
INIE!

epki ver Gdrindm  Odalar  Uygulamalar | TOmd Mikrofon
— (® Kaydet ve dékiim olustur »
(@ Kaydi baglat i ; °

. Video efektleri ve ayarlan

Uc Noktaya tikladiginizda karsiniza & Dokama baslat
ks Ses ayarlan
toplantiya ait secenekler ~a Ses ayarl

n | .
A Dil ve konusma

ctkmaktadir.

£a3 Ayarlar

segip B Yardim
butonu tiklayarak =
ders videonuzun kaydinizi

Herkes hangi dili konusuyor?
ba § I ata bl I I rSI n IZ Ses igleme Szelliklerinin dogrulugunu saglamak igin dogru dili segin.
"

Acilan pencerede Tirkge dil
secenegini secip «Onayla»
butonuna tiklanir.
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Mikrofon Paylag

n olugtur >
e ay

Video Kayit Siiresi

Uc Noktaya tikladiginizda
karsiniza toplantiya ait
secenekler cikmaktadir.

secip
butonu tiklayarak ders
videonuzun kaydinizi
durdurabilirsiniz.

Kisileri toplantiya katilmaya davet edin
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Microsoft Teams’de Toplanti Kaydini Indirme

71 < X Arama (Ctrl+E)

9 Sohbet o (ol & Yapay Sinir Aglari Canli Ders Sohbetet | Paylagian 8

Microsoft Teams Ana sayfasinda
bulunan Sohbet Bolimu acilir.
«Paylasilan" Bolimdine tiklanir.

2.Adimda  sohbet icerisinde Q Arama (Cert+f) - @ o

o Iu Sa 1 . el d €0 kayd I = ile toplantl Sohbet et| Paylagilan | Toplanti Beyaz Tahtasi () m a1
gorulmektedir. S

' O Son Kullanilanlar l [Y Dosyalar @ Baglantilar Anahtar 53 re filtr T Kargiya Yiikle

] M Ad Paylagim tarihi - Paylagan
ile toplanti-20250910_155733-Toplant Kay... e

| oo = b
U 6 ktunedutr-my.sharepoint.com 16:04 e
&=

> Baglantiyi kopyala
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Microsoft Teams’de Toplanti Kaydini Indirme

ile toplant- X

sinedutr-my.sharep

ile toplant

L Indir| Bg §

ile toplant:

gun iginde suresi doluyor - 0 goruntuleme - SharePoint Uygulamasi = HD = - > Kawitlar

U

16
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Uzaktan Ogretim Sistemine (LMS) Canli Ders
Linki Verme

Yeni etkinlik

Olay Planlama Yardimacisi

T Yanit secenekleri ~ | @ Mesgul ~ akika 6nece ~ ago ~ ] Oze [3) Okul haftasi ~ -+ |l Simdi toplanti yapin

11 12
Toplanttya en az bir katilimci ca Q@ e Cum
Toplanti Bashgi @ ) o eklenmeljdll:. Katilmci eklenmezse
toplanti linki olusmamaktadir.

g& Katlimailan davet et

Kendi e-posta adresinizi
e o . ekleyebilirsiniz.

Toplanti Baglama-Bitis Saati

= | Dosya veb: Kle / karakterini yazin Olusturulan Toplantinin yinelenme sikhgini

— saslangic 10 belirtir. Eger  "Yinelenmez" olarak
Toplanti lle ligili Agiklama - isaretlenirse bu toplanti bir kez yapilacaktir.

Ajanda ekleyin
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Uzaktan Ogretim Sistemine (LMS) Canli Ders Linki Verme

Canli Ders Linki - Toplant:

Olay Planlama Yardimcisi

§23 Toplanti segenekleri = Yanit segenekleri - &@ Mesgul ~ [ 15 dakika énce - &7 Kategorilere ayir - f Ozel

@ uzaktanogretim@ du.tr e-posta adresi gegerli degil Aliciyn kaldir | 2

Toplanti
D (0 Teams toplantisi

= Canli Ders Linki

< B > Car 10 Eyl, 2025 -

Toplantiya en az bir katiimci eklenmelidir. Katilimci
eklenmezse toplanti linki olugsmamaktadir.
Kendi e-posta adresinizi ekleyebilirsiniz.

uzaktanogretim@ktun.edu.tr Istege Bagh

® [10.09.2025 H 13:00 |- 15:00 > Diizenleme @ ) Tam gan

tarihine kadar & haftada bir Cargamba giind gergeklegir

Toplanti Baslangig Bitis Tarihi ve Saatleri 4N ;

Olu.stfjrulaln ]’oPIantlnln ) ymelenn?e S|kI|.g|n| & @) Vaz yize etkinik
belirtir. Eger "Yinelenmez" olarak isaretlenirse
bu toplanti bir kez yapilacaktir.

Dosya ve baska &geler eklemek igin / karakterini yazin

Her hafta ayni canh ders linki kullanilmasi igin
"Her Hafta" secenegi secilmelidir.




KONYA

TEKNIK UNIVERSITESI

UZAKTAN EGITIM ’
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

1970

Uzaktan Ogretim Sistemine (LMS) Canli Ders
Linki Verme

Z Bugiin < > 8-12 Eyliil 2025 ~ [= Galisma haftasi v = Filtre uyguland ~ |lr Simdi toplanti yapin =~ ~

] 11 12
Microsoft Teams mend - |
kisminda bulunan "Takvim"

sekmesi acllir.

Her hafta Planlanan Dersin
Uzerine tiklanarak acilan © Canhi DRk
penceredeki link kopyalanir. 00 Katl || © Sobet °

(1 Teams Toplantisina katil

e ws
ntisini kopyala

ns loplantisi

& Duzenle v iptal
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Uzaktan Ogretim Sistemine (LMS) Canli Ders
Linki Verme

Canli Ders linki olusturulacak dersinizi acip azD

Sag ust kosede bulunan Dizenleme [ Yapay SinirAglan
modunu aktif hale getirilir.
Arti butonuna tiklanir.

@ Ogretim Elemani Ktun

1 0 . e 1
8)3 Kayith ® Tamamlayan :\JD :~ ;

Odrenciler Oarenciler Devam Etmekte Henliz Baslamad

Genel #

(£ Duyurular »
o

+ Bolim ekle
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Uzaktan Ogretim Sistemine (LMS) Canli Ders
Linki Verme

B Etkinlik veya kaynak

B Alt bélim

Yeni etkinlik veya kaynak ekle

Yeni etkinlik veya kaynak
ekle menusinde URL
mOdUIU Segilir. Onerilmis Tim Etkinlikler Kaynaklar

™

Metin ve
ortam alani

& O
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Uzaktan Ogretim Sistemine (LMS) Canli Ders
Linki Verme

Yeni URL

Tiimiinii genislet

Acilan formda ilgili alanlar

doldurulur. e
Harici URL kismina Microsoft

Teams'den elde edilen canli O 6 Canli Ders Linki
ders linki |

ko pyalan“'. Harici URL (1] https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19% 3ameeting_NjgwYzQSM2Uth ‘ Bir baglanti segin... ‘

Ders Igerléi hakklnda Aciklama Dizenle Gordntile Ekle Bigim  Araglar  Tablo  Yardim
dizenlemeler yapilip "kaydet B/ HHGY Buw &

ve derse don" secilir.

) i ‘ Kaydet ve derse dén Kaydet ve gdster ‘ iptal ‘
Kurs sayfasinda agiklama géster (@ ., )
G (i) Gerekli
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Uzaktan Ogretim Sistemine (LMS) Canli Ders
Linki Verme

(203 Kategor]
Yapay Sinir Aglan

* Goriigmeye katil - Google Chrome

uncher.html?url=

@ Ogretim Elemam Ktun

Microsoft Teams agilsin mi?

http 5.1 bu uygulamay

[ Butar baglantian ili

Yeni Bolim 0 1
COD Kayith

Ogrenciler

Yeni Bolim

Yeni Bolim

apiimaktadir.

Canl Ders Linki
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Toplanti Izinlerini Degistirme

Olusturulan bir toplantiya kimlerin
katihm saglayabilecegi (kurum ici)
veya kimlerin sunum yapabilecegi
"Toplanti Secenekleri" kismindan A Arama durumu 6
ya pl | Ir. <> Toplant segenckleri

3¢ Erisilebilirlik

hbet balonlanini gdsterme

L) Bildirimlerin sesini kapat
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"Toplanti Secenekleri"

dizenlediginiz
degistirip
tiklayabilirsiniz.

toplantinin
«Uygula"

Toplanti Izinlerini Degistirme

kismindan
izinlerini
butonuna

Toplanti secenekleri

I [Z] Toplant erigimi = Toplant: erisimi

Roller
Lobide beklemeyecek kisiler kimler?
Her i

ans 1psivo A
ranskripsiyon Valmizc:

(f) Copilot v at
Telefonla arayan kisiler lobide beklemez

Lobiden kullaria kabul edebilen kisiler
Duzenley r ortak diizenle ve sunucular
Arayan kisiler katildiginda veya aynldiginda duyur

Dogrulanmams katilmcilann, katilmadan &nce bilgilerini

dogrulamasini zorunlu tutun
: micilann

Kimler sunabilir?




KONYA

TEKNIK UNIVERSITESI

UZAKTAN EGITIM

UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZ]

1970

Toplanti Kaydini Katilimcilar ile Paylasma

< Q_ Arama (Ctrl+E)

ER E  Yapay Sinir Aglari Canli Ders Sohbetet Paylaslan Ozet Kaulm Tartigma Odalan  Soru-Cevap  Toplanti Beyaz Tahtasi ()

Microsoft Teams ile yapilan
toplantinin videosunu paylasmak icin
Teams uygulamasi icerisinde
"Sohbet" sekmesinde toplantinin
vapildigi konusma bulunmaktadir.
Konusma icerisinde kayit
olusturulmustur.

Olusturulan kaydi  tarayicinizda
acabilirsiniz.




Ogretim Elemani Kilavuzu-Ders Videosu Paylasma

KONYA
TEKNIK UNIVERSITESI

UZAKTAN EGITIM ’
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

Microsoft Teams Uygulamasini Link Elde Etme

Arama (Ctrl+E)

&~ Yapay Sinir Aglarl Canhli Ders Sohbetet| Paylasilan t Katlm Tartigma Odalan  Soru-Cevap Toplanti Beyaz Tahtasi  (#]

Sohbet
Okunmarmig | Sohbetler || Toplant sohbetleri

@) Copilot

Takodim @  Bahsetmeler

@ Favoriler
Odevier
Sohbetler

= ‘Yapay Sinir Aglan Canh Ders
Kayit hazir

ygulamalar

Arama (Ctrl+E)

-y

iletoplant| Sohbet et | Paylagilan | Toplant Beyaz Tahtasi [+

Anahtar sdzclde gdre filtr T Karsiya Yiikle

( D SonKullamilanlar ) [ Dosyalar @ Baglantilar

(1 [ Ad Paylagim tarihi - Paylagan

ile toplanti-20250910_155733-Toplant Kay... - D 1

D 6 ktunedutr-my.sharepoint.com

Tarayicida Ag

Baglantiy kopyala
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Microsoft Teams Uygulamasini Link Elde Etme

(1 https://ktunedutr-my.sharepoint.com/person ysak_ktun_edu_tr/_layout ktun_edu_tr%2FDocum

Yapay Sinir Aglan Canli Ders-20250910_112

Videoyu paylasmak icin RO Rk R SRy RSN PSR

sag Ust kosedeki U
«Paylag» butonuna
daha sonra «Paylas» apay Sinit.1 Kaydumpd” paylas
butonuna butonuna
tiklayiniz. Cikan pencere . Baglant: ayarlan o i

ayarlara tiklayiniz. TR S AN Conk Ders 025051012340 -

Baglanti ayarlari Bu baglantisu ki tarafindan kullaniabi:

penceresinde wrees ¢ " G Bagianty kopyai |
«ktun.edu.tr ktun edu.r igindek

icindekiler» secip
«Uygula» butonuna
tiklayiniz. Ve LMS
sisteminde URL T S L T
moduliinde Harici URL ||
kismina geliniz.

S Erigimi yonet

Inizca mevcut erigim izni olan kigiler igin &

ctiginiz kigiler @

Diger ayarlar ayitlar

tleyebilir

Sona erme tarihini ayarlayn (DD.}
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UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi .
Toplanti Kaydini Katilimcilar ile Paylasma

Paylasilacak kullanicilar icgin

olusturulmus baglantiyi Kaydump4” paylas
kopyalayip uzaktan egitim
sisteminde derslerin

icerisine ekleyebilirsiniz.

. ile toplant:

10 Eylul 2025 99998 g uresi doluyor - 6rintileme - SharePoint Uygulamasi -

Bu videonun ne hakkinda oldu

29
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Toplanti Kaydina Ait Ek Ozellikler

< Baglanti ayarlar
ile toplanti-
Microsoft Teams ile vyapilan toplantinin Bubaglanttsu Idstler tarafindan kullamlabilr:
videosunu Paylasim ayarlari  penceresinde rerkes
bulunan «Diger ayarlar» kismindan video
baglantisi paylasilan kisilere «Duizenleyebilir» ya
da «Gorintlleyebilir» yetkisi verilebilir.

«Diizenleyebilir» ozelligi kisilerin
videoyu diizenleme oOzelligine sahip
olmasi durumudur.

Diger ayarlar

%, Indirilemiyor

«Goriintiileyebilir»  ozelligi  kisilerin
videoyu goriintiileme oOzelligine sahip
olmasi durumudur.

B .
= gérintile ancak indirme

«indirilemiyor» 6zelligi kisilerin videoyu
indirememe oOzelligine sahip olmasi
durumudur.




KONYA

TEKNIK UNIVERSITESI

UZAKTAN EGITIM

UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
1970

Rektorluk / Mimarlhk ve Tasarim Fakultesi
-~ Akademi Mah. Yeni istanbul Cad. No:235/1, Selcuklu/KONYA

https://www.ktun.edu.tr

N1 ,
‘u uzaktanogretim@ktun.edu.tr



