	GÖREVLENDİRME BAŞVURU FORMU	EK-1
(Konferans, Seminer, inceleme Araştırma vb. Etkinliklere Katılım için Yapılacak Kısa Süreli Görevlendirmeler için)

	BAŞVURU SAHİBİNİN

	1.Adı ve Soyadı
	2. Birimi

	
	Fak./Ens./MYO
	Bölümü

	
	
	

	3.Etkinliğin Türü

	Yurtiçi
Yurtdışı
	Kongre,Konferans, Sempozyum vb.
	Araştırma ve İnceleme Gezileri
	[image: ]Diğer (belirtiniz)
…………………………

	4.Etkinliğin Adı, Yeri ve Adresi
	

	5.Etkinliğin Düzenleme Tarihleri
	. . .	Gün
	Etkinliğin Başlama Tarihi
	
	Etkinliğin Bitiş
Tarihi
	

	6. Etkinliğin Konusu
	

	7. Etkinliğe katılacakların
İsimleri
	

	
8.Talep Edilen Görevlendirme Şekli ve Seyahatin Ne Şekilde Yapılcağı
	[image: ]Yolluklu	[image: ] Yevmiyeli
	Katılım Ücretli Miktar:

	
	[image: ] Yolluksuz	[image: ] Yevmiyesiz
	[image: ]Katılım Ücretsiz

	
	[image: ] Uçak	[image: ]	Diğer

	9.Bu Takvim Yılı İçerisinde varsa Yurtiçi ve Yurtdışı Görevlendirmeler ve Tarihler ve
Bütçe kaynağı
	

	10	BÖLÜM/ANABİLİM DALI BAŞKANLIĞINA,

	
Yukarıda belirtilen faaliyete Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ile belirlenen ücretle katılabilmem için gereğini arz ederim.
…/…/20
İmza
Adı Soyadı

	11. BÖLÜM/ANABİLİM DALI BAŞKANLIĞI ONAYI

	İmza
Adı Soyadı
	
	Kayıt Tarihi
Kayıt Numarası
	

	
12.Yapılacak Giderlerin Kaynağı
	[image: ] Fakülte/Enstitü/MYO.	[image: ]	SKS
[image: ] Diğer

	13.Görevlendirme Süresi
	. . .	Gün
	Görevlendirmenin Başlama Tarihi
	
	Görevlendirmenin
Bitiş Tarihi
	

	
14.Uygun Bulunan Görevlendirme Şekli
	[image: ]Yolluklu	[image: ] Yevmiyeli
	Katılım Ücretli
Miktar:

	
	Yolluksuz	[image: ] Yevmiyesiz
	[image: ]	Katılım Ücretsiz

	
	[image: ] Uçak	[image: ]	Diğer

	15.Ödeme Bilgileri
	Onaylanan
Miktar
	
	Yevmiye
Başlangıç
	
	Yevmiye Bitiş Tarihi
	

	16.GÖREVLENDİRMEYE İLİŞKİN İLGİLİ YÖNETİM KURULU KARARI

	Karar Tarihi
	
	Karar Numarası
	

	
17. DEKANLIK/ENSTİTÜ MÜD./MYO MÜD. ONAYI

	UYGUN GÖRÜLMÜŞTÜR
…/…/20

	18. EVRAK KAYIT
	Tarihi
	Sayısı


Not : Görevlendirme talebine dayanak oluşturan belge başvuru formuna eklenmelidir. Bildiri Özeti, Bildirinin kabul edildiğine dair belge,toplantının/İncelemenin/konferansın yeri ve tarihlerini belirten ilan/gündem/davet mektubu (Resmi yazı, katalogdan ilgili sayfanın fotokopi, vs) ekte sunmalıdır.
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GÖREVLENDİRME BAŞVURU FORMU
1. Adı Soyadı (Evlendikten sonraki soyadı) belirtilir.
2. Birimi (Öğrenim gördüğü Fak. Enst. MYO ve bölümü belirtilir.)
3. [bookmark: _GoBack]Etkinliğin türü belirtilir.
4. Etkinliğin adı, yeri ve adresi açıklamalı olarak belirtilir.
5. Etkinliğin düzenlenme tarihi açıklamalı olarak belirtilir.
6. Etkinliğin konusu belirtilir.
7. Etkinliğe katılacakların isimleri belirtilir.
8. İlgili yerler işaretlenmek suretiyle belirtilir. (Fakülte/Enstitü/MYO )
9. Takvim yılı bütçesinden desteklenen yurtiçi ve yurtdışı görevlendirmeler tarih sırasına
göre belirtilir.
10. İlgili bölüm başkanlığı yazılıp görevlendirmeyi talep eden tarafından imzalanmak suretiyle ad soyad ve tarih belirtilir.
11. İlgili Bölüm Başkanı tarafından adı soyadı ve imza atılarak, kayıt tarih ve no’su
12. Giderlerin	kaynağı	nereden	yapılacaksa	açıklamalı	olarak	belirtilir. (Fakülte/Enstitü/MYO)
13. Görevlendirmenin süresi başlama ve bitiş tarihi belirtilir. (Fakülte/Enstitü/MYO )
14. Yönetim Kurullarınca uygun görülen görevlendirme şekli ilgili yerler işaretlenmek suretiyle belirtilir. (Fakülte/Enstitü/MYO )
15. Yönetim Kurullarınca uygun görülen ödeme şekline göre toplam onaylanan miktar ile yevmiye  başlangıç ve bitiş tarihleri (Etkinlik tarihlerinin en fazla 1 gün öncesi ve 1 gün sonrası tercih edilmelidir.) belirtilir. (Fakülte/Enstitü/MYO)
16. İlgili Yönetim Kurulu karar tarihi ve karar no’su belirtilir. (Fakülte/Enstitü/MYO )
17. İlgili Dekanlık/Enstitü/MYOl yöneticisinin ad soyad ve imzası atılarak, tarih belirtilir.

KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ	EK-2
“ SPORTİF/KÜLTÜREL/SANATSAL KATILACAK OLAN ÖĞRENCİLER”

Etkinlik:
Etkinliğin Türü:
Etkinliğin Tarihi:
Gidiş-Dönüş Tarihleri:
Talep Edilen Ücretler ve Diğerleri Yer:

	ÖĞRENCİ NO
	ADI-SOYADI
	BİRİMİ
KURUMU
	BÖLÜMÜ PROGRAMI
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EK-3

ETKİNLİK SONUÇ RAPORU
1- Öğrenci Bilgileri:
	Adı Soyadı
	

	Fak./Ens./MYO
	

	Programı
	



2- Katılım Bilgileri:
	Katılım Türü (Davetli, Dinleyici, Bildirili vb.)
	

	
Görevlendirildiği Yer
	Süre (Yol Dahil)
	Gidiş-Dönüş Tarihleri
	Yolluklu
	Katılım
Ücretli
	Yurtiçi
	Yurtdışı

	
	
	
	
	
	
	

	Bildirinin Adı
	

	Evrak Kayıt Tarih ve Sayısı
	

	Rektörlük Görevlendirme Onay Tarihi
	



3- Görevlendirme İçeriği:
	Çalışmanın Amacı:

	Görevlendirme Süresince Yapılan Çalışmalar:

	Değerlendirme ve Sonuç:

	Eklemek İstediğiniz Hususlar:

	Raporun ulaştırılmasında yarar görülen birim (isimleri):


…/…./20...

İmza
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