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1- Siirecin Tanimi

Kidem Tazminati Sureci

2- Surecin Sahibi

idari ve Mali isler Daire Baskanhgi

3- Siirecin Amaci

Rektdrlige bagli birimlerde ¢alisan Surekli iscilerin Kidem Tazminatinin

zamaninda ve dogru bir sekilde yapilmasi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 4857 Sayili Kanun
2- 1475 Sayili Kanun

5- Riskler/Firsatlar

1-  Kidem Tazminatina ait ilgili mevzuata hikimlerine uygun olup
olmadidi kontrol edilerek fazla veya eksik 6demelerin 6nlenmesi

2- Personelin Kidem Tazminati almasi saglanarak emekli olduktan
sonra refah seviyesinin yiikselmesine katkida bulunulmasi

6- Surecg Girdileri
(Belgeler)

1- Odeme emri belgesi
2- Banka Listesi

3- Bordro
4- Harcama Talimati
5- Dilekge

6- Sigortall Hesap Fisi
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilan

Memur

Memur

Memur

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Memur

Memur

Kidem Tazminati Stirecine
Baglanir.

v

Emekli olacak kisi bilgisi Personel Daire
Bagkanhgindan gelir

v

Sigortali hesap fisi dizenlenerek, ilgili personel
dilekge ile SGK’ya miracaati saglanir

v

SGK tarafindan emekli olabilir yazsisina istinaden
PDB’den gelen hizmet dokiimiine gore kidem
tazminati hesaplanir

Harcama talimati ile Odeme Emri belgesi MYS
Uzerinden dizenlenerek imzaya sunulur

* <+

Hayir

Onaylandi mi?

Evet

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, 6deme
emrive ekleriile birlikte SGDB’ye gonderilir

v

Dosyalanir

v

Kidem Tazminati
Odenegi Sureci

Kidem Tazminati
Bordrosu
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

Kidem Tazminatina iliskin ilgili mevzuata hikimlerine ve bitgce ddeneklerine
uygun sekilde gerceklestiriime dlzeyinin saglanmasi

11- SUREC
PERIYODU

K|dem Tazminati alacak personelin SGK’dan emekli olabilir yazisi ve dllekc;e ile
%vuruda bulunmasiyla siire¢ baslar. Odeme evraklar SGDB'ye teslim
ilmesi ve personele édeme yapilmasi ile slire¢ sonlandirilir

Dokiimani Hazirlayan

Teblig Edilen

Dokiimani Onaylayan
Birim YOneticisi




