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Ust Yonetici/Yoneticileri [Bolim Baskani / Béliim Baskani Yardimcilari

Bagh Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi
Unvaninin gerektirdigi yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat dizenlemelerine uygun olarak yerine
getirmek.

Gorevin Sorumluluklar ve Yetkileri

1- Laboratuvarlari uygulama dersleri, tez ve benzeri galismalar igin sirekli hazir tutulmasini saglamak ve kullanilacak malzemeleri temin
etmek materyalleri hazirlamak,

2- Laboratuvarda yapilan ders ve benzeri aktivitelerde 6gretim elemanlarina yardimci olmak,

3- Bolim Bagkani ve 6gretim elemanlari tarafindan istenilen bransgi ile ilgili deneyleri ve galismalari yapmak,

4- Laboratuvardaki malzemelerin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri
almak ve alinmasini saglamak,

5- is Saghg ve Givenligi ile ilgili konularda Laboratuvarlardan sorumlu Is Saghig ve Giivenligi Uzmani ile koordineli galisarak gerekli
onlemlerin alinmasini saglamak,

6- Gorevlendirildigi laboratuvarda yapilan islerde st yoneticileri bilgilendirmek ve gerekgeleriyle birlikte agiklamak,

7- Gorevlendirildigi laboratuvarin bagli bulundugu bélim ya da kisilere ait her turll bilgi, belge ve malzemeyi korumak, ilgisiz kisilerin
eline gegmesini 6nlemek,

8- Dekan, Bolim Bagkani veya Fakdlte Sekreterinin onay1 olmadan kigilere bilgi, belge ve malzeme vermemek,

9- Bulunmus oldugu birimde teknik isleri ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yurutiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak,

10- Fakulte binalari ve laboratuvarlarda gérev alani igerisinde bulunan demirbas ve tesisati her an hizmete hazir halde bulundurmak ve
arizalandiginda bildirimini ve/veya bakimini yapmak,

11- Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler igin onay alarak bunlari yapmak veya yaptirmak,

12- Faaliyetlerin gerektirdigi her trll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek,

13- Laboratuvarlarda bulunan eksiklikleri tespit edip ilgili amirine bildirmek ve yardimci olmak,

14- Laboratuvarlarda bulunan cihazlarin kesintisiz hizmet vermesini saglamak tzere gerekli diizenleri ve tedbirleri almak, cihazlarin
periyodik bakim, onarim ve temizleme islemlerini yapmak/yaptirmak,

15- Laboratuvarlarda kullanilan cihazlarin takibini yapmak ve cihaz takip listesini bilgisayar ortamina iglemek,

16- Sorumlu oldugdu laboratuvarlarin temizlik takibini yapmak ve kontrol etmek,

17- Laboratuvarda ¢alisan 6gretim elemani ve 8grenci tarafindan iletilen sorunlarin ¢6zimd igin ilgili birimler ile koordinasyonu
saglamak ve sorunun ¢ézimune yonelik is ve islemleri gerceklestirmek,

18- Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,

19- Yapilan is ve islemlerde st yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle birlikte agiklamak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1- ligili alanda Onlisans/Lisans mezunu olmak,

2- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

3- Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak ve ekip galismasina 6zen gostererek verilen gorevleri zamaninda yerine
getirmek,

4- Laboratuvardaki cihazlar ve kullanimlari konusunda uzmanhgi bulunmak,

5- Faaliyetlerini en iyi sekilde strdurulebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Isbu goérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde guincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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