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1- Sürecin Tanımı Eğitim-Öğretim ve Danışmanlık Komisyonu dönemlik bilgilendirme süreçlerini 
tanımlar 

2- Sürecin Sahibi Mimarlık Bölüm Başkanlığı, Eğitim-Öğretim ve Danışmanlık Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Eğitim-öğretimin düzenli bir şekilde yürütülebilmesi için, öğrencilere ve lisans 
danışmanlığı yapan öğretim elemanlarına öğretim planı ve ders kayıt-onay 
süreçleri hakkında gerekli bilgilendirmeleri sağlamak 

4- İlgili Mevzuat
Maddeleri

KTÜN Ön Lisans ve Lisans Öğrencileri Akademik Danışmanlığı Yönergesi, Madde 
5 (1) 

5- Riskler/Fırsatlar Eksik bilgilendirme sonucu ders kayıt-onay süreçlerinde yaşanabilecek 
aksaklıklar/Her bir öğrencinin ders seçimleri ve akademik başarısının eksiksiz 
takibinin sağlanması 

6- Süreç Girdileri
(Belgeler) 1. KTÜN Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

2. KTÜN Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Mimarlık Bölümü Öğretim Planları
(geçmiş ve güncel)
3. KTÜN Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Mimarlık Bölümü Ders İçerikleri
(geçmiş ve güncel)
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7‐ Süreç Sorumlusu  8‐ İş Akış Şeması  9‐ Süreç Çıktıları 

Ders Kayıt Dönemi Başlangıcı 

Lisans danışmanlığı yapan bölüm 

öğretim elemanlarına gerekli 

bilgilendirmelerde bulunulması 

Ders kaydının kontol edilmesi 

Öğrencinin ders 

kaydı, öğretim 

planına uygun mu? 

Ders kaydı 

Ders kaydının onayı 

Ders Kayıt Dönemi Sonu 

Öğrencinin dönemlik 

ders listesi 

Hayır 

Evet 

Eğitim-Öğretim ve 
Danışmanlık Komisyonu 

Öğrenci 

Akademik Danışman 

Akademik Danışman 

Akademik Danışman 
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10- SÜREÇ
ÖLÇME KRİTERLERİ

Öğrencilerin ders kayıtlarının sorunsuz ve doğru bir şekilde yapılmış olması, 
öğrencilerin mezuniyet aşamasında AKTS, ders, staj tamamlama vb. sorunlarla 
karşılaşmaması 

11- SÜREÇ
PERİYODU

Her eğitim-öğretim yılının başlangıcında, akademik takvimde belirlenen ders kayıt 
haftası içerisinde. 

Dokümanı Hazırlayan 

Eğitim-Öğretim ve Danışmanlık 
Komisyonu Başkanı 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Mimarlık Anabilim Dalı Başkanı 


