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Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit

Akademik Personel
Bolim Baskanhgi
Ek Ders Otomasyon
Sorumlusu

Maas Mutemedi
Ek Ders Otomasyon
Sorumlusu
Gergeklestime
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Maas Mutemedi
Gergeklestime
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Ek ders 6deme siirecinin en
6nemli belgeleri olan Ders
Yiikii Bilgi Formu her
donemin basinda ilgili
Ogretim elemanlart tarafindan
sistem tizerinden sablon
doldurulur Boliim Bagkani
onaylar. Ek Ders Ucret
Cizelgesi 6deme yapilacak
her ayin sonunda ilgili
personel tarafindan Ek Ders
Otomasyonundan hazirlanir.

—>

Ek Ders Otomasyon
Sorumlusu Ders Yiikii Bilgi
Formuna uygun olarak
puantaji hazirlar.

Ek Ders Ucreti Dokiim Cetveli
Ders Dagilim Cizelgesini
hazirlar Ders Yiiki Bilgi
Formu ile birlikte 6demeye

Ders Yuku Tespitinde
Uyulacak
Esaslar
2547 Sayili Kanun
ilgili mevzuatlar

gonderir.
v

Mutemet formlarinin haftalik ders programini kontrol eder ve

Evet

Hatalar diizeltilmek
tzere ilgili birime
gonderilir.

islemleri baslatir.

'

Ek Ders Odeme
Formlarinda hata var mi?

Formlar Miidiir tarafindan
imzalanir.

Mevzuata uygunlugu bakimindan kontrol edilen
bilgiler’ Ek ders iicreti hesaplama Programi’na girilir.

Ek ders iicret bordrosu ve ‘Banka Listesi’nin ¢iktilar ile ‘Odeme emri
belgesi’ hazirlanarak gelistirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan

’

imzalanir.

!

Evrakin ilgili Yasal
Mevzuat, Yoénerge ve
Talimatlar dikkate alinarak
islemlerin yapilmasi.

Ders Yuku Tespitinde
Uyulacak
Esaslar
2547 Sayili Kanun
ilgili mevzuatlar

Odeme emri belgesi ve ekleri Tahakkuk evraki teslim listesi ile
SGDB’na génderilir.

}

Ders Yuku Tespitinde
Uyulacak
Esaslar
2547 Sayil Kanun
iigili mevzuatlar

HAZIRLAYAN

Sef Aysen KAYA DEMIRTAS

ONAYLAYAN

Hasan TASA
Yiksekokul Sekreteri




