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Personel maaslarina etki edecek giincellenecek .
evraklarin- belgelerin toplanmasi Resmi yazisma yolu
veya elektronik
ortamdan gelen
+ evraklar toplanir.
Maas Mutemedi Temin edilen evraklarin KBS maag modiiliine islenmesi terfi, |
dilekge, atama onay1, rapor, nakil bildirimi...) < is akisinin baslatimas!
v ve siirecin takibinin
- I .
KBS maas modiiliine girilen bilgiler dogrultusunda Ilgili yapiimast
ayin maasi sistemden hesaplatilir.
* 657 sayih DMK
Hesaplatilan maasin kontrolii KBS maas *Her ayin 1-10 u arasi
modiilii iizerinden mutemet tarafindan yapilir. KBS uzefmc!ep yapilir. 254 |
*Ay igerisinde 2547 sayili
gergeklesen terfileri Yiksekogretim
Maas Mutemedi ‘ sisteme girilir. Kanunu
Gergeklestime Ay iginde gerceklesen
Gorevlisi Evet kesintiler sisteme girilir.
Bilgileri Dogru «Odeme Emri 2914 sayil
mu? olusturulur. Yiksekdgretim
. *KBS sisteminden Personel Kanunu
Gergeklestirme

KBS maas modiili
tizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi
onayina gonderilir.

Bilgileri Dogru
mu?

!

Gergeklestirme Gorevlisi onaylayarak
Harcama Yetkilisinin onayina gonderir.

Hatali kayitlar
diizeltilmek
lizere Mutemete

'

Evet
Bilgileri Dogru
mu?

gonderilir.

Hayir

Hayir

gorevlisine gonderilir.
* Gergeklestirme
Gorevlisi onaylayip
Harcama Yetkilisine
Gonderir

5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve
Genel Saglik

Sigortasi Kanunu

Kamu Harcama ve

* Harcama Yetkilisi
onaylayip Muhasebeye
Gonder yapar.
» KBS sisteminden
Personel Bordro
Dokumleri, Aylik

. Sistem tizerinden Harcama Yetkilisi
Maas Mutemedi — | tarafindan onaylanarak Muhasebe Birimine
Gergeklestime gonderilir.
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi +

ekleri iki niisha seklinde ¢ikti
alinarak Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama yetkilisine 1slak
imzaya sunulur.

Onaylanan Odeme Emri Belgesi ve

—>

Imzalanan belgelerin bir
niishasi birimde kalmak
tizere dosyalanir. Diger

niisha SGDB teslim edilir.

Personel Bildirimi,
icmal, Banka listesi,
Kesintiler listesi ve
Sendika Listesi
ciktilarinin 2 nisha
olarak alinmasi
» KBS sistemi
tizerinden Odeme
emrinin 2 nusha giktisi
alinr.
« Belgelerin birer
nishasinin Meslek
Yiksekokulunda
kalmasi kaydiyla, digeri
SGDB gonderilmek
Uizere dosya olarak

Muhasebe
Bilisim Sistemi

Hazine ve Maliye
Bakanligi
Uygulamalar Sistemi

hazirlanmasi.
D
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA

Ylksekokul Sekreteri




