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Sayfa 1

Sorumlular

is Akisi

Faaliyet

Dokiiman/ Kayit

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi,
Tasinir Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi,
Tasinir Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

(Birim Personeli Adina Zimmet Verme Isleml)

Istek Tasinir Kayit Yetkilisine Gonderilir.

l

Istek Kabul
Edildi mi?

Evet

Zimmet Fisi
Diizenlenir.
(2 Niisha)

l

KBS iizerinden ( Kisi ya da
Ortak Alan) Taginir Teslim
Belgesi Diizenlenir.

KBS sistemi tizerinden
is akisinin
baglatiimasi.

5018 sayili Kamu

Malt Yonetimi ve

Kontrol Kanunu /
Taginir Mal
Yonetmeligi

istek talebi KBS
sisteminden Tasinir

Kayit ve Kontrol
Yetkilisine ulagir ve

degerlendirilir.

5018 sayili Kamu

Mali Yonetimi ve

Kontrol Kanunu /
Tasinir Mal
Yonetmeligi

Zimmet ilgili mallarin
sicil numaralari ile

5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu /

zimmet verilerek zimmet Tasinir Mal
cikisi yapilir. Yonetmeligi
Tasmir Teslim Belgeleri ilgili kisilere imzalatilir.
Tasinirlar i¢in barkod basilir. Taginir Teslim Belgesi | €—
Listesi-Dayanikli Taginir Listesi hazirlanir.
Tiim dokiimanlar Standart Dosya Planina
gore dosyalanir ve slire¢ tamamlanir.
Tasinir Kayit Yetkilisi - Arsiv Yonetmeligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA

YUksekokul Sekreteri




