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HiBE YOLUYLA MALZEME GIiRi$i iISLEMLERI o

IS AKIS SURECI

Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
_ - . Hibe olarak alinacak Tasinir Mal
Tasinir Kayit Yetkilisi / Hibe olarak alinacak malzemelerin listesi Rektor veya malzemelerin listesini yaparak Yénetmeligi
Tasinir Kontrol Yetkilisi Harcama Yetkilisinin onayima sunulur Rektdr veya Harcama Yetkilisi
onayina sunmak
Rektdr veva Harcama Hibe alinacak malzemeyi incelemek iizere Rektor veya Jgﬁg;gﬁz
v e)tlkili si Harcama Yetkilisi tarafindan bir komisyon olusturularak o
malzemenin yerinde incelenmesi saglanir.
- " Tasinir Mal
Tasinir Kayit Yetkilisi / Komisyon tarafindan hazirlanan rapor Rektor veya Komisyon raporu onaya Yénetmeligi
Tasinir Kontrol Yetkilisi Harcama Yetkilisine sunulur. sunmak.
Rektor veya Harcama
Yetkilisi tarafindan Hibe al g i
onayland1 mi1? ibe alimindan vazgegildigine
Tasinir Kayit Yetkilisi / iliskin yaziyi hazirlanip imzaya Tasinir Mal
Tasinir Kontrol Yetkilisi Onaysiz sunarak ilgili birim/kuruma Yonetmeligi
- géndermek.
=
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=
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e Tasinur islem Fisi (Bags Giris) diizenlenerek . . Tasinir Mal
Taginir Kayit Yetkilisi / —> Bags giris icin Tasinir islem - o
Tasinir Kontrol Yetkilisi malzeme ambara alnir. fisini dizenlemek. Yénetmeligi
Ambara alinan taginir istege gore ilgili birimlere
zimmetle teslim edilir. Ambara e_zh_nan taslnlrla_rln_ kayit
Islemlerini yapmak ve ihtiyaci Taginir Mal
Tasinir Kayit Yetkilisi / olan birimlere teslimini Yonetmeligi
Tasinir Kontrol Yetkilisi saglamak.
Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya
Tasinir Kayit Yetkilisi / diizenine gore dosyalanir. TUm evraklar standart dosya Arsiv Yonetmeligi
Tasinir Kontrol Yetkilisi l Diizenine gére dosyalamak.
Tasinir Kayit Yetkilisi -
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA
Yiksekokul Sekreteri




