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Sayfa 1

Sorumlular is Akisi

Faaliyet

Dokiiman/ Kayit

Yazi igleri Sorumlusu C Personelin izin Talebi )

v

Sozlii onay alindi
mi1? Yeterli Yillik
izni var mi1?

Yazi Isleri Sorumlusu
Yiksekokul Sekreteri

Bolim Bagkanlari Hayir
Yazi Igleri Sorumlusu )
Yiksekokul Sekreteri Varsa vekalet belirtilerek PBS’den Izin Formu
Bdélim Baskanlari hazirlanir ve EBY'S lizerinden is akisina sunulur.
Mudar
Yazi isleri Sorumlusu PBS sistemi {izerinden diizenlenen izin formu birim yetkilisine,
Yiiksekokul Sekreteri Boliim Baskanina (Akademik Personel igin) ve Miidiir,
Muidiir Yiiksekokul Sekreterine (Idari Personel Igin) imzalatilir.

v

Izin ayrilan personel ayrilmadan énce vekalet varsa EBYS
iizerinden vekaletini verir. Miidiir, B6liim Baskani ve
Yiiksekokul Sekreteri ise vekalet yazilar1 yazilir. Izin formu
EBYS tizerinden Rektorliik Makamina sunulur.

Yazi igleri Sorumlusu
Yiksekokul Sekreteri
Madur
Personel Daire Bagkanligi

v

Hayir

Izin siiresinin
bitiminde gorevine

Yazi Isleri Sorumlusu baslads mi?

Yiksekokul Sekreteri
Muidar

Yazi sleri Sorumlusu S .. . . i,
Personel Daire Bagkanligi Izin Bitiminde Izin Belgesine Géreve Baglama tarihi yazilir

PBS iizerinden onay verilir ve Personel Daire Baskanligia
PBS iizerinden iletilir.

Yazi sleri Sorumlusu
Personel Daire Bagkanlidi

S06zll olarak Kurum Amirinden
onay alinir.

657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu

izin durumu kontrol edilir.

657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu

izin durumu uygun ise PBS
Uizerinden is akigl baslatilir.

657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu

izne ayrilacak akademik veya
idari personel izin Formunu PBS
Uzerinden doldurup is akisini
baglatir.

657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu

Vekalet yazisi yazilir.

657 Sayil Devlet
Memurlari Kanunu

izin Siiresi Bitimi takip edilir.

657 Sayil Devlet
Memurlari Kanunu

PBS Uzerinden onay verilir.

657 Sayil Devlet
Memurlari Kanunu

. PBS
Ozlik Dosyasi

HAZIRLAYAN

Sef Aysen KAYA DEMIRTAS

ONAYLAYAN

Hasan TASA
YUksekokul Sekreteri




